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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования, приема и отчисления детей по программе дополнительного образования в МКДОУ д/с №8 «Огонёк»

 

1.1. Настоящее Положение (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  действующими федеральными и региональными нормативными документами в  сфере образования.

1.2. Положение регламентирует права и обязанности участников образовательного процесса в части комплектования, приема и отчисления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее ДОУ).

1.3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих на территории п.Кирова  , в дополнительных образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.
2.Порядок комплектования по программе дополнительного образования воспитанников.

1.Принмаются дети в возрасте предусмотренным Уставом образовательного учреждения.
2. Основной структурной единицей является объединение детей 
эколого-биологической, спортивно –оздоровительной и социально - педагогической направленностей. В объединение могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного возраста (разновозрастные группы). 
3. Заведующим  определяется направленность и количество объединений в учреждении,  исходя из их предельной наполняемости.
4. Комплектование детских объединений проводится педагогами до начала учебного года в течение двух недель по заявлениям. В остальные месяцы года производится доукомплектование  при наличии заявлений от родителей детей и свободных мест в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». 

5. Внеочередным правом приёма в МКДОУ д/с №8 «Огонёк».  пользуются:
    - дети прокуроров, следователей прокуратуры (в соответствии с ФЗ от 17.01.92 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» в ред.24.07.07);
    - дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.02.92 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» в ред. 24.07.07, с изм.31.01.08);
    - дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом президента РФ от 05.06.2003 № 613 с изменениями от 06.02.08 «О правоохранительной службы в органах по контролю  за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);
    - дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 в редакции от 05.12.2006 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
    - дети работников МКОУ на период их работы;

 6. Первоочередным правом приёма в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». пользуются:
    - дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы (далее – дети сотрудников милиции) (в соответствии с Законом РФ от 18.04.1991 № 1026-1 «О милиции» в ред. 02.10.07);
    - дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.92 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» в ред. От 25.02.03);
    -дети военнослужащих и уволенных с военной службы (в соответствии с Законом РФ от 27.05.98 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»  в ред. 14.07.08);
- дети работников муниципальных образовательных учреждений, имеющих непрерывный стаж работы более трёх лет; 

-  дети-сироты;
-  дети, оставшиеся без попечения родителей;
-  дети-инвалиды; инвалиды I и II групп, если обучение по дополнительной образовательной программе по заключению ВТЭК или МСЭК не противопоказано;
- другие граждане по решению Правительства Российской Федерации.
7. Иные случаи первоочередного предоставления места в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». возможны по распоряжению администрации Труновского муниципального района.
8. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». граждане представляют следующие документы:
- многодетные семьи – удостоверение или справку о составе семьи;
- военнослужащие – справку из военкомата или войсковой части;
- сотрудники милиции, прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники органов наркоконтроля – справку с места работы;
- работники МКУ, муниципальных образовательных учреждений – ходатайство родителей (законных представителей) на имя директора МКДОУ д/с №8 «Огонёк».;
- граждане, подвергшиеся воздействию радиации – удостоверение, справку. 
9.Заявление родителей (законных представителей) о первоочередном, внеочередном предоставлении места в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». детям сотрудников милиции, военнослужащих,  судей подаётся на имя директора МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., который в 5-дневный срок принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении обучающемуся места МКДОУ д/с №8 «Огонёк»..  В случае отсутствия свободных мест МБУ ДО СЮН  по согласованию с родителем (законным представителем) ставит ребёнка на учёт для первоочередного предоставления места, о чём родитель (законный представитель) уведомляется в письменной форме в течение пяти дней со дня принятия решения.
10.По заявлению родителей (законных представителей) о внеочередном предоставлении места детям сотрудников органов наркоконтроля   место предоставляется в течение трёх месяцев со дня обращения.
11.Гражданам, уволенным с военной службы, осуществляется предоставление мест в образовательном учреждении не позднее месячного срока с момента обращения.
12.Комплектование ,доукомплектование МКДОУ д/с №8 «Огонёк». обеспечивает постоянно действующая Комиссия по комплектованию объединений МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., реализующих программы дополнительного  образования (далее – Комиссия). 
13. Комиссия создаётся приказом заведующего  МКДОУ д/с №8 «Огонёк».. 
14.   В   состав   Комиссий  могут  входить  специалисты отдела  образования АТМР,  педагогические и руководящие работники МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., председатель профсоюза работников МКДОУ д/с №8 «Огонёк».,  представители общественности.
15. Режим  работы  Комиссии  определяется  заведующим МКДОУ д/с №8 «Огонёк»..
16.Информация  о работе Комиссий с указанием места расположения, графика  работы,  номера  контактного  телефона,  перечня  документов, необходимых  для  постановки  на  учет, должна быть размещена  в доступном для родителей (законных представителей) месте, на официальном сайте МКДОУ д/с №8 «Огонёк»..
17.Комиссия выполняет следующие функции: приём родителей (законных представителей) для регистрации обучающегося при зачислении  в МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., регистрация обучающегося в очереди для приёма в МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., комплектование МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., подготовка сведений для учреждения о предварительном комплектовании, подготовка отчёта о комплектовании МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., подготовка сведений о потребности населения в предоставлении дополнительного образования и об очерёдности для приёма детей в МКДОУ д/с №8 «Огонёк»..
18.Прием родителей (законных представителей) для зачисления воспитанника  в МКДОУ д/с №8 «Огонёк». осуществляется по следующим документам:
- письменному заявлению родителей (законных представителей); 
- паспорта или иного документа, подтверждающего личность;
 -свидетельства о рождении обучающегося;
-документа, подтверждающего  право первоочередного, внеочередного устройства ребёнка в МКДОУ д/с №8 «Огонёк».  ;.    
19. Итоги комплектования МКДОУ д/с №8 «Огонёк» по реализации дополнительных образовательных программ  подводятся ежегодно в срок до 1 сентября и предоставляются заведующему МКДОУ д/с №8 «Огонёк». в виде отчёта о комплектовании МКДОУ д/с №8 «Огонёк».. 
20. Потребность населения  в дополнительном образовании определяется общей численностью граждан, зарегистрировавших право на получение дополнительного образования.
 21. Очерёдность для приёма определяется численностью детей в возрасте от 4 до 7 лет. 
 22.В случае невозможности предоставить место в текущем году из-за отсутствия свободных мест заявления родителей (законных представителей) рассматриваются в течение года при доукомплектовании на появившиеся свободные места или при комплектовании на следующий учебный год в установленном порядке. 

3.   Порядок приема (в т.ч. дополнительного) детей в  МКДОУ д/с №8 «Огонёк» по программам дополнительного образования.


1. Приём детей проводится педагогами с 1 сентября  по 15 сентября текущего года на основании решения Комиссии. При наличии свободных мест дополнительный приём детей осуществляется в течение года.
 2. Для зачисления детей родителям (законным представителям) необходимо предъявить:
- заявление на имя заведующего МКДОУ д/с №8 «Огонёк».;


3.Руководитель МКДОУ д/с №8 «Огонёк». при приеме заявления обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления права полномочий законного представителя ребенка.
4. При   приеме  обучающегося  в  заведующий обязан ознакомить  родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, и другими   документами,  регламентирующими  образовательный  процесс  в  МКДОУ д/с №8 «Огонёк».. 
 5. По  состоянию  на  1  сентября  каждого  года  заведующий  МКДОУ д/с №8 «Огонёк».  издаёт  приказ  о  зачислении  вновь  поступивших  детей и утверждает количественный состав сформированных объединений. При поступлении воспитанника  МКДОУ д/с №8 «Огонёк». в течение года издается приказ о дополнительном  зачислении. Обучающийся  считается принятым с момента подписания приказа о зачислении
6.В МКДОУ д/с №8 «Огонёк». ведётся Книга учёта движения детей. Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в МКДОУ д/с №8 «Огонёк».. Книга учёта движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.
7. Ежегодно по состоянию на 01 июня заведующий обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учёта движения детей. 

8. При приеме запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).
9. Не допускается прием детей на конкурсной основе, через организацию тестирования.
4.   Порядок отчисления  детей из  МКУ ДО СЮН

1. Отчисление обучающихся осуществляется, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:
 - по заявлению родителей (законных представителей) обучающегося;

– по медицинским показаниям;
  -  по окончанию получения дополнительного образования.

2. Отчисление обучающегося из образовательного учреждения оформляется приказом заведующего МКДОУ д/с №8 «Огонёк».. 
3. Отчисление обучающихся регистрируется в Книге учёта движения детей не позднее 5 дней после издания приказа об отчислении.

5. Управление и контроль реализации  Положения.



1.Заведующий МКДОУ д/с №8 «Огонёк».:
 - предоставляют консультативную, методическую, образовательную помощь семьям, имеющим детей в возрасте от 4  до 7 лет;
- информируют родителей о месте расположении Комиссии, графике её работы, о количестве мест, , о плане приёма в текущем году, о перечне категорий граждан, имеющих право внеочередного и первоочередного устройства.    
2. Контроль  комплектования и исполнением данного Положения осуществляется Отделом образования АТМР.
3. Заведующий МКДОУ д/с №8 «Огонёк». несёт персональную ответственность за исполнение  Положения в соответствии с действующим законодательством. 
4.Спорные вопросы, возникающие между администрацией МКДОУ д/с №8 «Огонёк»., Комиссией и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении обучающихся, решаются совместно с Учредителем.

Срок действия настоящего Положения не ограничен.
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